
 1

Créer un cédérom avec Présenter 4  
 

Auteur : Pascal NEIGE ( PAI Périgueux 1 et 3) 
 

Compétences visées : Projet pluridisciplinaire (Production d’écrits, Le cture, choix 
artistiques, B2I) 
 
Cycle 3 : classe de CM2 
 
Nombre de séances : 4 + 6 ( + utilisation de 10 heures supplémentaires accordées par M 
Boudy dans le cadre de projets innovants pour la préparation des données) 
4 séances pour la prise en main du logiciel ( exercices imposés) 
6 séances pour la réalisation du cédérom ( maquette, tri des textes, des images et des 
musiques, réalisation des pages, liens entre les pages et diffusion de la publication) 
 
Matériel :  

- 4 ordinateurs dans la classe pour la rédaction des textes, le choix des images et 
des musiques. 

- 6 ordinateurs en réseau pour l’utilisation du logiciel, la création des pages et 
la diffusion du produit. 

 
Présentation du projet  

 
La classe doit effectuer au mois de juin un séjour d’une semaine dans les Pyrénées. A 
l’issue de ce séjour le but est de réaliser un cédérom retraçant les temps forts de cette 
semaine. 
 

1) Phase d’apprentissage : 
 
Environ 2 mois avant le départ prise en main du logiciel ( exercices imposés à réaliser 
par les élèves ( par 2) 
Réaliser 1 petite production ( 1 sommaire et 4 pages) sur le thème du carnaval. La 
maquette du cd est fournie aux élèves, les photos, les textes et les musiques sont 
imposées. Le seul but de cette première phase est la prise en main du logiciel, la 
connaissance de l’interface, de la palette d’outils etc… Les élèves devront créer une 
publication, la nommer, nommer la première page, créer une page de sommaire, insérer 
une image d’arrière plan, placer un titre, placer les sous titres et les boutons de 
navigation, rendre les boutons actifs ( créer des liens) et créer différents types de pages 
liées ( page simple, page avec son, pageavec images dynamiques). 
 

2) Phase de création : au retour de la sortie 
 
- Préparation des données à inclure dans le cd rom. ( écrire et taper les textes, 

trier les images par thèmes, sélectionner des musiques et les numériser) 
- Création de l’arborescence du cd : composer la page sommaire et savoir le 

nombre de pages à réaliser. 
- Répartition du travail : création des groupes  
- Réalisation des pages 
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- Liaison des pages 
- Diffusion du produit, choix de l’image et du texte pour la décoration et 

gravure. 
 
 
 

Réalisation du projet 
 

1) Phase d’apprentissage : 
 

- Préparation : Constituer sur 1 des ordinateurs du réseau un dossier complet 
comportant tous les éléments à inclure dans la production, le dossier s’appelle 
Carnaval. Dans ce dossier constituer 3 sous dossiers : images, textes et 
musiques. Pour gagner du temps les textes, les images et les sons sont nommés 
de la façon suivante : image1, image 2, texte1, texte2… 
Préparer pour les élèves un document écrit sur lequel vont figurer les 
différentes phases et les actions à réaliser ( ils devront s’y conformer dans 
cette phase d’apprentissage) 

 
- Matériel : 5 ordinateurs en réseau pour une classe de 20 ( 2 élèves par poste) 

les 10 autres élèves étant occupés à une activité individuelle de type lecture        
silencieuse ou production d’écrits. ( ateliers tournants) Le logiciel Présenter 4 
a été installé sur les 6 postes et 1 cd est introduit dans l’un des lecteurs ( 
utilisation de la bibliothèque interne comportant des boutons, des sons etc..) 

             
Séance 1 : ( 1 heure) 
 
Tâche des élèves :  
 
En suivant les consignes, créer une nouvelle publication, créer le sommaire (placer une 
image d’arrière plan, placer un titre sur la page, placer textes de sommaire et boutons 
de navigation, rendre les boutons actifs. 
 
Consignes : 
 
 Les consignes sont écrites. Le maître circule de groupe en groupe 
 

Fiche consigne N°1 
 

A / CREER UNE PUBLICATION  
 
Au lancement de Présenter choisir : créer une nouvelle publication. L’application que 
nous allons créer s’appellera « Carnaval » 

 
- Cliquez sur créer 
- Dans la fenêtre Nouvelle publication, cliquez sur le bouton disquette 
- Nommez le fichier « Carnaval » et cliquez sur le bouton enregistrer 
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Nous allons ensuite préciser les caractéristiques générales de notre publication, comme 
sa dimension dans l’écran ou le titre qu’on souhaite voir apparaître. 

 
- Cliquer sur le bouton avancé 
- Dans le cadre coordonnées, cliquez sur centré pour que la page soit toujours au 

centre de l’écran. 
- Donnez-lui 800 comme largeur et 600 comme hauteur pour avoir une surface de 

page maximale sur un écran normal. 
- Dans le cadre bordure choisissez fixe 
- Cochez barre de titre visible 
- Dans le champ titre, tapez Carnaval 2003 
- Cliquez sur le bouton arrière plan 
- Sous la rubrique type de fond choisissez couleur unie 
- Dans le cadre réglages, cliquez sur le bouton palette et choisissez la couleur noire 

pour que l’arrière-plan soit noir. Cliquez sur OK. 
- Validez vos choix en cliquant 2 fois sur OK. 

 
S’ouvre alors l’écran permettant de sélectionner un modèle de page dans la liste des 
librairies sélectionnées. Vous n’allez utiliser aucun modèle. 
 

- Sous la rubrique Items, sélectionner VIDE 
- Validez par OK 

 
La fenêtre suivante demande de nommer la page. Le logiciel crée un sous dossier qu’il 
nomme PAGES et dans lequel seront stockés toutes vos pages. 
 

- Nommez cette première page « index » et cliquez sur enregistrer 
 
Presenter crée un fichier « index.pag » dans le sous-dossier Carnaval\pages. 
Dans la fenêtre Réglages de la page qui apparaît on peut définir les propriétés de la 
page : effet d’apparition, titre, branchements, etc.. 
Notre page d’index sera sur fond noir, apparaîtra sans effets et aura pour titre index. 
Pour cette page nous ne toucherons pas aux autres réglages : la page occupera ainsi la 
totalité de l’écran, sans bordure ni titre affiché. 
 

B\ CREER LA PREMIERE PAGE : INDEX  
 

Placer l’image d’arrière plan 
 
Nous allons placer une image en arrière plan de cette page, son nom est image1. ( cette 
image a pour dimensions 800x600 et occupera la totalité de l’écran, elle a été traitée de 
façon à ce que du texte placé sur certaines zones y  soit lisible) 
 

• Cliquez sur le bouton ajouter une image de la palette 
La fenêtre de réglage de l’image s’ouvre. 

• Cliquez sur le bouton choisir le fichier 
• Ouvrez le sous dossier images du dossier Carnaval ( sur le bureau) et sélectionner 

image1 
• Cliquez sur ouvrir 
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• Validez par OK 
 
Nous conserverons les réglages par défaut. 
 
Placer un titre sur la page 
 
La page index aura pour titre «  Le Carnaval 2003 » 
 

• Cliquez sur le bouton ajouter du texte 
 
La zone de saisie de texte se présente sous la forme d’un grand rectangle. Elle est 
accompagnée d’une fenêtre de paramétrage. 
 

• Dans cette fenêtre, choisissez la police VERDANA, la taille 28 
• Cliquez sur les boutons gras et centrer 
• Choisissez la palette de couleurs, sélectionner la couleur noire. Cliquez sur OK 
• Dans la zone saisie de texte, tapez « Le Carnaval 2003 » 
• Cliquez sur OK 

 
Pour adapter la fenêtre à son contenu, positionnez le curseur sur les côtés verticaux ( il 
prend la forme d’une double flèche). Cliquez ensuite à l’intérieur du rectangle et on peut 
par un glisser déplacer placer le texte en haut de l’image. ( demandez de l’aide au maître 
si vous avez des difficultés) 
 
 
Placer le sommaire : 
 
Dans le sommaire vous aurez à placer les titres suivants : 
Les classes costumées 
Le défilé 
On a brûlé Pétassou ! 
Le goûter 
 
Un clic sur chaque rubrique permettra de se rendre à la page correspondante ( pour 
cela il faudra créer des liens) 
Pour placer la première rubrique du sommaire : 
 

• Cliquez sur le bouton ajouter du texte 
• Prendre la police VERDANA, choisissez la taille 24 
• Choisissez gras, aligner à gauche et la couleur noire 
• Tapez le texte : Les classes costumées 
• Cliquez sur OK 

 
Ajustez les dimensions du cadre puis placez-le sur la gauche de la page vers le haut. 
Nous allons ensuite placer les autres rubriques sous la première. 
Pour ne pas à chaque fois redéfinir le paramétrage du texte on va faire un copier coller 
du premier texte en ne modifiant que le contenu. ( aide du maître) 
 

• Sélectionner le cadre du texte : Les classes costumées 
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• Cliquez sur copier puis sur coller 
 
Le cadre collé doit être déplacé car il vient de se superposer avec le cadre copié.  

• Double-cliquez dans le cadre collé 
• Sélectionner le texte comme dans un traitement de texte et tapez le nouveau texte : Le 

défilé à la place de l’ancien  
• Validez par OK 

 
Répétez l’opération pour créer les 2 autres rubriques. 
Pour être certain que les 4 cadres sont bien alignés on peut utiliser la grille ou procéder 
de la façon suivante : 
 

• Sélectionnez le premier cadre de texte puis, tout en maintenant la touche Ctrl 
enfoncée, cliquez successivement sur les 3 autres cadres. Une fois les 4 objets 
sélectionnés, déplacez l’ensemble pour le positionner à peu près centré sur la page. 

 
Il faut ensuite aligner les objets entre eux. 
 

• L’ensemble étant toujours sélectionné, ouvrez le menu édition 
• Choisissez l’option alignement, puis aligner et enfin à gauche 

 
 
Placer les boutons de navigation : 
 
Les liens avec les pages pourraient se faire directement à partir du texte mais pour que 
ce soit plus joli nous allons créer des boutons de navigation en face de chaque texte. 
 

• Cliquez sur le bouton Ajouter un bouton pour accéder à la fenêtre de réglage du 
bouton 

• Cliquez sur afficher la librairie 
• Sous la rubrique divers choisissez un petit bouton rouge avec transparence, validez 

votre choix et cliquez sur OK dans la fenêtre réglages du bouton. 
• Placer le bouton à gauche du premier texte ( les classes costumées). Alignez en 

utilisant la grille. 
• Comme pour les cadres texte, copiez le bouton et collez-le 3 fois. 
• Placez les 3 nouveaux boutons en face des lignes de texte. 

 
 
Rendre les boutons actifs : 
 
On commence par établir un lien, à partir du premier, vers une nouvelle page qui 
contiendra les photos des classes costumées. 
 

• Double-cliquez sur le bouton correspondant à «  Les classes costumées » 
• Dans la fenêtre Réglages du bouton, sous la rubrique brancher à…, cliquez sur options 

de branchement. 
• Choisissez une nouvelle page et s’y brancher 

 
On se retrouve dans la même situation que lors de la création de la première page. 
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• Choisissez une page vide, nommez-la « costumes » 
• Cliquez sur enregistrer 

 
L’écran suivant est celui qui permet d’effectuer les réglages de la page 
 

• Choisissez un fond noir puis cliquez sur OK 
• Cliquez à nouveau 2 fois sur OK pour fermer les fenêtres de réglages de la page. 

Cliquez à nouveau sur OK pour valider les réglages du bouton. 
• Sauvegardez votre travail en cliquant sur le bouton sauvegarder, vous passez 

automatiquement en mode visualisation. 
• Faites le même travail pour les 3 autres boutons et nommez les nouvelles pages 

« défilé », « feu » et « goûter ». 
 
En promenant le curseur sur la page, vous constatez que les boutons changent de 
couleur au passage de la souris et le curseur change de forme en passant sur le bouton 
que vous venez de terminer : c’est une fonction automatique du logiciel pour indiquer 
que la zone est sensible. 
 

• Cliquez sur le bouton « Les classes costumées » : vous vous trouvez sur la page 
costumes vide. Vous pouvez repasser en mode création en cliquant sur la flèche de la 
palette d’outils. 

 
Lors de la prochaine séance nous créerons le contenu d’une page liée à la page INDEX. 
 
Séance 2 : ( 45 minutes) 
 

Fiche consigne N°2 
 
Ouvrir la publication existante nommée Carnaval. 
Elle s’ouvre sur la page index déjà réalisée. Vous êtes en mode visualisation. 
 

• Cliquez sur le bouton réactif en face de « Les classes costumées », vous arrivez sur la 
page « costumes ». 

 
Cette page est vide nous allons y ajouter des photos, du texte et un bouton de retour au 
sommaire. 
 
Ajouter des photos : 
 

• Cliquez sur ajouter une image 
• Cliquez sur choisir le fichier 
• Ouvrez le sous-dossier images dans le dossier Carnaval du bureau 
• Sélectionner le fichier image2, cliquez sur ouvrir 
• Dans les réglages, cliquez sur options générales 
• Dans texte info- bulle tapez « classe de CP » 
• Validez 2 fois par OK 

 
Votre image s’affiche sur la page, il faut en définir la taille et la position : 
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• Positionnez le curseur dans l’angle supérieur droit de l’image 
• Le curseur se transforme en double flèche 
• Enfoncez la touche « Maj » du clavier. Si vous faites varier la double flèche en 

maintenant la touche enfoncée la taille de la photo sera modifiée sans subir de 
déformation. 

• Cliquez sur  l’image et vous pouvez la déplacer où vous voulez dans la page 
 
Effectuez le même travail avec les images : 3, 4, 5, 6, et 7. Vous pouvez les placer comme 
vous le désirez à l’intérieur de la page. 
 
Contraintes à respecter :  
Les 6 images doivent être contenues dans la page, être lisibles et posséder une info bulle. 
 
Placer un bouton de retour à l’Index : 
 

• Cliquez sur ajouter un bouton de la palette d’outils 
• Dans la librairie divers choisissez un petit bouton rouge avec transparence 100x50. 

Validez votre choix. 
• Dans la fenêtre réglages du bouton, sous la rubrique brancher à…, cliquez sur options 

de branchement 
• Dans la fenêtre options de branchement, choisissez un branchement à une page 

existante, un programme… 
• Sélectionner le fichier index.pag du sous-dossier PAGES. 
• Cliquez sur ouvrir puis sur OK 

 
Vous êtes revenus à la fenêtre réglages du bouton. 
 

• Cliquez sur options générales 
• Dans le champ texte du cadre info bulle, tapez «  Retour à l’index » 
 

Retour à l’index s’affichera dans un rectangle chaque fois que le curseur de la souris 
pénètrera sur le bouton. 

  
• Validez tous vos choix par OK 

 
Vous pouvez passer en mode visualisation et essayer tous les branchements que vous 
avez créés pour vérifier que tout cela fonctionne correctement. 
Lors de la prochaine séance nous créerons de nouvelles pages avec des images 
dynamiques et du son. 
 
 
Séance 3 : ( 45 minutes) 
 
 

Fiche consigne N°3 
 

Ouvrez la publication Carnaval et cliquez sur le bouton en face du titre « Le défilé ». 



 8

Nous sommes sur la page « défilé » en mode visualisation. Passez en mode création. 
 
Ajouter un son à l’ouverture de la page : 
 

• Cliquez sur ajouter du son dans la palette d’outils (en bas à gauche) 
• Cliquez sur choisir le fichier 
• Dans le dossier Carnaval du bureau ouvrir le sous-dossier sons et sélectionner le son1, 

ouvrir puis OK 
 
1 icône son vient se placer dans la page ( invisible en mode visualisation) 
Placez le dans un coin de la page pour qu’il ne gêne pas la composition future. 
Vous pouvez tester le bon fonctionnement du son en revenant sur la page index et en 
ouvrant de nouveau la page défilé : le son doit s’exécuter. 
 
Ajouter des images dynamiques : 
 

• Insérez l’image 8 comme nous avons appris à le faire 
• Au niveau réglages de l’image sous la rubrique apparition choisissez rideau vers la 

droite. 
• Sous la rubrique délai laisser 0.0 
• Validez par OK 
• Placez l’image en haut et à gauche de la page, c’est celle qui s’affichera en premier 

avec un effet de rideau s’en allant vers la droite.  
• Testez les effets ainsi réalisés en mode visualisation ( revenez à l’index puis à la page 

défilé) 
 
Vous allez ensuite placer l’image 9 en bas à gauche avec un effet rideau vers la droite et 
un délai de 0.5, l’image 10 en haut à droite avec un effet rideau à gauche et un délai de 
1.0 et enfin l’image 11 avec un effet rideau à gauche et un délai de 1.5. 
A l’ouverture de la page les images vont s’ouvrir les unes après les autres avec un effet 
dynamique, essayez ! 
 
 
Insérer un fichier texte : 
 
Nous allons insérer dans la troisième page nommée « feu » un texte déjà enregistré ( 
format .RTF ou .Txt) grâce à l’outil) 
 

• Cliquez sur ajouter du texte 
• Dans le menu fichier de la fenêtre qui s’ouvre, cliquer sur importer et choisissez le 

dossier texte1 dans le sous-dossier textes du dossier Carnaval 
• Validez votre choix par OK 

 
Lorsque le texte est long Presenter affiche des ascenseurs. Placez le texte sur la partie 
gauche de la page. 
Si vous avez le temps insérez les images 12 et 13 sur la partie droite de la page en y 
appliquant les effets que vous voulez. 
N’oubliez pas le bouton de retour au sommaire. 
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Séance 3 : ( 45 minutes) 

Fiche consigne N°4 
 

• Terminez la page « défilé » si elle n’est pas terminée 
• Il nous reste une page à créer, c’est la page « goûter » 

 
Pour cela vous devrez utiliser les 3 images restantes du dossier images ( 14, 15 et 16), le 
fichier texte2, le fichier son2 et ne pas oublier de mettre un bouton de retour au 
sommaire. 
 
Créez cette page selon vos préférences… 
 
Bouton quitter :  
 
Pour terminer, il faut penser à permettre à l’utilisateur de quitter la publication, soit 
quand il en a envie ( sur toutes les pages) soit quand vous le permettez ( les pages que 
vous choisissez) dans la librairie) en choisissant dans les options de branchement un 
branchement spécial et quittez avec confirmation. Positionnez le bouton dans un coin de 
la page. Si vous désirez mettre des boutons quitter sur toutes les pages, vous pouvez le 
faire par un simple copier coller. 
 
Diffuser le produit fini :  
 
Choisissez dans le menu fichier l’option diffuser la publication puis préparation pour un 
cédérom. 
Le dossier ainsi obtenu sera gravé directement sur un cd. 
Pour la gravure avec easy cd creator, choisir graver un cd de données et sélectionner le 
dossier à graver. 
 
 

2) Phase de création 
 
a) Préparation des données ( utilisation des 10 heures supplémentaires) 
 
Au retour de la classe de découverte dans le cadre des activités normales de la classe les 
élèves décident des thèmes à traiter et se répartissent les textes à écrire. 
Pour les Pyrénées les thèmes suivants ont été sélectionnés : 

 
• Le voyage et le centre 
• L’étage collinéen 
• Le Pont d’Espagne 
• La maison du parc national 
• La fabrication du fromage 
• La colline aux marmottes 
• Le cirque de Gavarnie 
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• L’orientation 
• Les activités du soir 

 
Le maître est chargé de fabriquer un diaporama power point qui sera intégré dans le cd 
ainsi que d’inclure une page de remerciements que nous rédigeons tout de suite. 
 
Formation des groupes : 7 groupes de 2 et 2 groupes de 3 
Les élèves choisissent leur thème et devront fournir au moins un texte enregistré au 
format RTF ( word pad). 
Les meilleures photos seront classées également par thèmes et regroupées dans des 
dossiers et nommées de façon logique ( exemple : dossier Gavarnie, gavarnie1, gavarnie2 
etc..) 
Les élèves choisiront également pour leur thème une ou deux musiques qui seront 
numérisées et classées dans un dossier son. 
Nous utiliserons pour les activités préparatoires ( taper les textes et trier les photos et les 
sons les 10 heures supplémentaires de 12h00 à 12h45) 
 
Tout cela est ensuite regroupé dans un dossier nommé « UZ » qui sera placé sur le 
bureau des ordinateurs et contenant les sous-dossiers photos, textes et sons. 
 
 

 
b) Création de l’arborescence du cd :   1 séance 
 
En classe, au tableau noir nous décidons de la forme que prendra la page index. 
 
Photo d’arrière plan occupant toute la page ( belle photo du lac de Gaube) 
Chaque thème déjà choisi enverra vers une page qui elle-même pourra envoyer vers 
d’autres pages si la place est insuffisante ( certains groupes prévoient jusqu’à 4 pages en 
raison du nombre de photos) 
 
Nom des pages principales et secondaires : 
 
Voyage 
Etage 
Pont ( cascades, lacs, arbres, fleurs) 
Maison ( musée) 
Fromage ( animaux, ferme) 
colline ( marmottes, ours, loutres, autres, empreintes) 
Cirque ( rando, cirque, cascade, neige, photos) 
Orientation 
Activités 
 
Un lien vers le diaporama construit par le maître et la page de remerciements 
Un lien vers le site de l’école 
Un bouton quitter  
 Pour plus de facilité la page index sera créée par le maître sur l’ordinateur de la classe 
et les autres pages fabriquées par les élèves seront incluses dans la publication au fur et 
à mesure. 
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c) Création du cd :   Environ 4 séances pour 10 élèves à chaque fois 
 
Les élèves par 2 ou 3 créent leurs pages en utilisant le dossier « UZ » constitué et en 
mettant en application les compétences acquises pendant la phase d’apprentissage. 
A chaque fois qu’une page est terminée elle est ajoutée à la publication enregistrée dans 
l’ordinateur de la classe et petit à petit le cd se constitue. 
 
d) Diffusion du cd :   1 séance 
 
Création dans la classe du dossier final à graver 
Gravure de quelques cd avec easy cd créator ( au final les élèves repartiront avec 1 cd 
chacun) 
Décoration du cd avec le logiciel décor cd ( choix d’une photo et du texte à inclure). La 
photo choisie ici est une marmotte. 
 
 


