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Configurer un compte de courriel avec Outlook Express 
 

Munissez-vous des paramètres de connexion attribués par votre fournisseur d’accès à 
Internet. Dans notre exemple il s’agit de Free. 
Ouvrez Outlook Express en double-cliquant sur l’icône       .  
* Normalement lors de la première ouverture la fenêtre suivante s’affiche. 
Si tel n’est pas le cas, allez à **. 
 
 
 
Entrez votre nom comme il vous l’est 
demandé, et cliquez sur « Suivant ». 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Saisissez ensuite votre adresse de 
messagerie et cliquez sur « Suivant ». 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Entrez vos serveurs de 
messageries pour votre courrier 
entrant et sortant. 
En général ils se présentent 
sous la forme : 
 

pop.nom_de_votre_FAI.fr 
pour le courrier entrant, et 

 
smtp.nom_de_votre_FAI.fr 

pour le courrier sortant. 
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Saisissez votre nom de compte et 
votre mot de passe. Votre mot de 
passe apparaît sous la forme 
d’étoiles afin que personne ne le 
voit à l’écran. Ceci est tout à fait 
normal, alors faites bien 
attention lorsque vous le tapez 
de bien respecter les majuscules 
et les minuscules. 
Cochez « mémoriser le mot de 
passe », cela sera plus pratique 
par la suite. 
Cliquez sur « Suivant » et sur 
« Terminer » dans la fenêtre qui 
suit. 
 
** Si l’assistant de connexion à la messagerie Internet ne s’ouvre pas, dans la barre de 
menu, cliquez sur « Outils » puis « Comptes ». 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Dans la fenêtre qui suit, cliquez sur l’onglet « Courrier » puis sur « Ajouter » et enfin sur 
« Courrier ». 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Retournez ensuite à la procédure décrite en *. 
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Remarque : Lorsque vous venez de créer un nouveau compte, dans la fenêtre de comptes 
de courrier Internet devrait alors s’afficher quelque chose qui ressemble à 
pop.nom_de_votre_FAI.fr . 
Sélectionnez-le et cliquez sur « propriétés ». 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Le nom par défaut n’étant pas vraiment explicite, saisissez à la place le nom que vous 
souhaitez voir apparaître lors de vos envois de courriers électroniques (ici « Centre 
Ressources de Palavas »). 
 
Cliquez sur « OK ». 
 
 
 
 
 


