Créer et envoyer un message
avec Outlook Express

Quand on clique sur Crégfn " la fenétre suivante apparait :
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Dans ce cadre on saisit I'adresse du ou des destinataires du
message. On sépare les adresses par des virgules ou des
points-virgules comme |'exemple suivant :
alexandre.nicolas@ac-montpellier.fr ; cdegris@wanadoo.fr

Si les destinataires sont dans le carnet d'adresses, il suffit
de cliquer sur le « A » avant le cadre et de choisir le ou les
destinataires dans le carnet d'adresses.

Voici le cadre principal dans lequel le
message va étre saisi.
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Si I'on souhaite joindre au message un ou des fichiers, il suffit de cliquer sur ; _Iﬂ]d
La fenétre suivante apparat : oinere

Insérer une piéce jointe

Begarder dans : ﬂ Mes images v ¥ = B

[ Bureau 3
) Mes documents s

Mez images
He! =
3.] % Paoste de travail !‘] ﬂ T

g Dizgue local [C:] nte 3
iy Lecteur DVD (D)
by Lecteur CO-RYw [E:]

L™ cge Dizgque local [F:) E} ]
_.] &y Documents partagés "J —

couleurs

i i) Mes documents
Mo du fichier ; ‘Eg“:'Fav-:uris sea | L Joindre ]
Fichiers de wpe | Tousz les fichiers [*.7] b | [ Annuler ]

] Créer un raccourci pour ce fichier

En cliquant sur l'onglet « Regarder dans » on naviguera dans I'ordinateur pour atteindre le
dossier contenant le fichier souhaité.
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Sélectionner ensuite le fichier et cliquer sur joindre.

Lorsque vous joignez des fichiers a vos messages, faites attention a leur « poids ». Si celui-
ci est trop élevé, le message risque de ne pouvoir contenir dans la boite aux lettres du
destinataire et sera refusé. Il se peut aussi que le destinataire ait une connexion a bas
débit, auquel cas il mettra un temps trés important pour télécharger votre message et cela
pourra engendrer des surcolts pour lui.
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Au final on arrive a une fenétre du type :
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Bonjour
Ceci est un message de démonstration.

A& bientdt

Enfin, en cliquant sur « Envoyer » le message sera fransmis aux destinataires si la
connexion a Internet est établie, ou stocké dans le dossier « Bofte d'envoi » si I'on est hors
connexion.
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