
Enregistrer un texte avec WORD 

1 Cliquer sur 

« enregistrer sous » 
dans la fenêtre FI-
CHIER 

2 dans l’écran qui 

s’ouvre, cliquer 
sur la fenêtre du 
haut pour faire ap-
paraître les dos-
siers. 

3 Choisir (A:) pour enre-
gistrer sur une disquette 
ou (C:) pour ranger le 
texte dans un dossier du 
disque dur 

4 Choisir le dossier dans lequel on va 

ranger le texte. 

5 Donner un nom 

au fichier 
6 Cliquer sur enre-

gistrer 
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