
FICHE DE TRAVAIL N°3 
 

Quand on tape un texte, on ne doit pas mettre des espaces n’importe où : 

1) Entraîne-toi en tapant cette phrase : 
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 Objectifs :-connaissance du clavier, connaissance des codes usuels de la ponctuation et des espaces. 
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Le point . Pas d’espace 
avant 

Un espace 
après 

C’est fini. Voilà ! 

La virgule , Pas d’espace 
avant 

Un espace 
après 

Ensuite, il partit. 

Les deux points 
et le point-

virgule 
;: Un espace 

avant 
Un espace 

après 
Il dit : « Ouf ! » 

Les points  
d’interrogation 

et d’exclamation 
!? Un espace 

avant 
Un espace 

après 
Où es-tu ? Ici ! 

Le tiret 
L’apostrophe - ‘ Pas d’espace Pas d’espace Le connais-tu ? 

Guillemets et  
parenthèses « ( Un espace 

avant 
Pas d’espace 

après 
C’est «toto». 


