
Recevoir et envoyer des mels avec 
Outlook express 

Après avoir vérifié que tu 
es connecté à internet, cli-
que sur le logo « Outlook 
express » qui est dans la 
barre, en bas de l’écran. 

1 

2 
Cette fenêtre 
va s’ouvrir 

3 
Clique sur « Envoyer/
recevoir » pour ouvrir ta 
boîte à lettres électronique. 4 Le nombre de nouveaux messages s’affiche en 

bleu (1) et le nom du message apparaît sous la 
forme d’une enveloppe fermée. 

5 Double clique sur le message non lu pour l’ouvrir. Une nouvelle fe -
nêtre s’ouvre te permettant de découvrir ce nouveau message. 

6 
Clique ici pour répondre au message 

L’expéditeur du message 

Date exacte de l’envoi du message  

Le destinataire de ce mel 

Le sujet abordé dans le message 

Le contenu du message. 

7 

Pour écrire un nouveau mel, 
clique sur « Créer un nouveau 
message ». Une nouvelle fenê-
tre s’ouvre. 

Tu tapes dans « A: » l’adresse 
électronique du destinataire, ou 
tu cliques sur « A: » pour ouvrir 
ton carnet d’adresse 

8 

Tu peux sélection-
ner un ou plusieurs 
destinataires en cli-
quant sur les adres-
ses. 
Tu valides en cli-
quant sur A : 
Puis tu quittes en 
cliquant sur OK 

9 

Tu tapes le sujet de ton mes-
sage (par exemple « ponts  ») 

Tu tapes ton message 

10 
11 

Quand tu as écrit 
ton message, tu 
cliques sur  
« Envoyer » 
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