Les régles de message dans Outlook Express

Le travail de classement des messages dans différents dossiers (voir fiche « Classer son
courrier dans Outlook Express ») peut se faire automatiquement ou presque par le menu
« Outils », « Régles de messages », « Courrier ».
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Mouvelle régle de courrier,

Sélectionnez voz conditionz et actionz, puis spécifiez les valeurs danz la description.

1. Sélectionnez lez conditions pour votre régle ;
On arrive a la fenétre ci-

MR | or:ue |a ligne De contient des personnes

conTr'e, grace a laquelle on O Lorzque la ligne Objet contient des mots spécifiques
va alors établir une I"ég|€ O Lorzque le corps du meszage contient des mots spécifiques
O Larzque la ligne A contient les personnes I

qui selon |'expéditeur du

, . 2. Sélectionnez lez actions pour vatre régle ;
message, selon |'objet du

O Le déplacer vers le dossier spécifié -
message ou encore le : o

O Le copier dans le dossier spécifié
contenu du message va O Le supprimer
redirigep le message vers O Le transtérer & personne b
tel ou tel dossier 3. Dezcription de la régle [cliquez sur une valeur zoulignée pour la modifier] :
précédemmen'r créé. appliquer cette régle aprés la réception du message
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Dans l'exemple qui va suivre, nous allons définir un regle permettant de déplacer les
messages émanant de [|'adresse alexandre.nicolas@ac-montpellier.fr vers le dossier
« Centre Ressources ».
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Dans la premiére fenétre
« Sélectionnez les conditions
pour vos regles», un grand

Nouwelle régle de courrier

Sélectionnez woz conditions et actions, puis spécifiez les valeurs dans la description.

1. Sélectionnez lez conditions pour votre régle ;

nombre de possibilités est
offert, ici nous choisirons celle
permettant de choisir

I'expéditeur.

Larzque la ligne De contient des personnes

O Lorsque la ligne Objet contient des mots spécifiques

O Lorsque le corps du meszage contient des mots spéciiiques
O Lorsque la ligne A contient les personnes

Idem pour la deuxieme fenétre
(« Sélectionnez les actions pour

vos regles ») ot un grand choix | | O Le supprimer

Le dépLEll::Eer vers e dossier :E:pél::ifié

2. Sélectionnez lez actions pour watre régle

O Le copier dans le dossier spécifié

O Le transtérer & personne

est proposé et dans lequel nous
sélectionnerons la premiere

3. Dezcription de la régle [cliquez sur une valeur soulignée pour la modifier] :

proposition.

On voit alors apparditre dans la

Appliquer cetke réagle aprés la réception du message
Lorsque |a ligne De contient des personnes
Le déplacer vers le dossier specifié

3™ fenétre (« Description de

4. Mom de la régle :

la reégle ») 2 nouvelles invites :

|N|:uuvelle régle de courmer #1

« contient des personnes » et
« spécifié ».

b
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Sélectionner des personnes

Aprés avoir cliqué sur «contient des
personnes », on arrive d la fenétre ci-contre
dans laquelle on va saisir (ou choisir dans le
carnet d'adresses) la ou les personnes pour
lesquelles la régle va s'appliquer.

Apres chaque adresse saisie, cliquer sur
« Ajouter » et quand c'est terminé, cliquer
sur « OK ».

Entrer un nom a la foiz et cliquez sur Ajouter, ou zélectionner lez

entrées dang le Carnet d'adrezses.

3

| alexandre. nicolast@ac-montpeller. f |

Perzonnes :
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Laorzque la ligne D& contient

[Eamet d'adresses...]

[ Annuler ]

Un clic sur « spécifié » ouvre la fenétre ci-
contre dans laquelle il faudra choisir le
dossier de destination du courrier regu.

Dans ce cas il s'agit du dossier « Centre
Ressources ».

Deplacer,

Déplacer le ou les éléments vers le dossier sélectionng :
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Mouveau dossier
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Enfin en revenant a la fenétre
« Nouvelle régle de courrier »,
on renseignera la fenétre
«Nom de la regle» et on
cliquera sur « OK ».

La régle créée appardit
alors dans la liste des
regles de messages, si elle
ne l'est pas, il faudra la
cocher pour quelle soit
appliquée.

Si l'on a terminé, on pourra
cliquer sur « OK », sinon il
est a noter que dans la
méme fenétre existe un
onglet « Expéditeurs
bloqués ». Ceci offre la
possibilité de bloquer (en
fait d'envoyer dans la boite
« Eléments supprimés »)
les messages indésirables

transmis  par  certaines
personnes ou  sociétés
(spams).

Mouvelle régle de courrier

Sélectionnez voz conditions et actions, puiz zpécifiez les valeurs danz la description.

1. Sélectionnez les conditions pour votre régle ;

Larzque la ligne De contient des personnes

O Lorsque la ligne Objet contient des mats spécifiques

O Lorsque le corps du message contient des mots spécifiques
O Lorsque la ligne A contient les personnes

|05

2. Sélectionnez les actions powr votre régle

Le déplacer vers le dossier spécifié
O Le copier danz le dossier spécifié
O Le supprimer

O Le transférer & personne

3. Descrption de la régle [cliquez sur une waleur soulignée pour la modifier] :

Appliquer cetke régle aprés la réception du message
Lorsque la ligne De contient ‘alexandre. nicolas@ac-montpelier, fr!
Le déplacer wers le dossier Centres ressources

4. Mom de la régle :

il

OF.

H Annuler ]

Reégles de message

Fiégles de coumier | Régles des groupes de discussion | Expéditeurs blaqués |
Ces régles seraont appliquées aux meszages de courier,
Mouveau...
kodifier...
Copier

Supprimer

1030

Appliguer

Description de la régle [cliquez zur une valeur zoulignée paur la madifier] :

Appliquer cetke régle aprés la récephion du message
Lorsque la ligne De contient ‘alexandre, nicolas@ac-rontpellier fr!
Le déplacer vers le dossier Centres ressources

] J [ Annuler
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Regles de message

| R&gles de courier | Régles des groupes de discussion | Expéditeurs bloques

Lesz messages provenant des expéditeurs répertoriés dans la liste ci-dezsous seront
automatiquement placés dans le dossier Eléments supprimés [messages de courier] etéou
ne serant paz affichés (meszages de groupes de dizcussion).

DClnS cefte fenetr‘e' IC( m?\r‘Che a Cour... | Mews Adresze de meszagene/MNom de domaine Ajouter...
suivre est sensiblement la méme que s

pour les regles de messages.

Cliquer sur « Ajouter ».

[ (1] ] [ Annuler ]

Ajouter, l'expéditeur @

Entrez l'adresze de meszagene [par exemple, personne@microzoft. com) ou le nom de
domaine [par exemple, microzoft. com] que vous voulez bloguer.

Entrer l'adresse a bloquer' pUiS fdiesze |marcel.benhur@seweurhut.fr |
cliquer sur « OK ».

Bloguer lez élémentz zuivants :
(%) Mezzages de courner
i) Messages de Mews

() Messages de courier et de News

)8 l [ Annuler ]

Regles de message

- Regles de courrier | Régles des groupes de discussion | Expéditeurs bloqués

Lez meszages provenant des expéditeurs répertoriés dans la liste ci-dezzous zeront
automatiquement placés dans le dossier Eléments supprimés [messages de courier] et/ou
ne zeront pas affichés [meszages de groupes de discuzsion].

E Ajouter...

LG nouvel Ie r‘égle GPpGr‘G?T, on PeuT Cour... Mews Adresze de messagene/MNom de domaine
. . . ' | :
enSUITC, soit GJOUTCI” d autres [+l O marcel benhur@serveurhat. fr

adresses a bloquer, soit quitter

cette fenétre en cliquant sur
« OK ».

ok ] [ Annuler
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